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 الما�� دير الم  اختصاصات

يكفل   .١ بما  و�جراءاتھ،  العمل  أساليب  تحديث  ع��  والعمل  بھ،  العلاقة  ذات  الإدارات  تنظيم  إنجاز  متا�عة 

 المعاملات المالية �سهولة، �� إطار ما تق��ي بھ الأنظمة واللوائح

 اتخاذ الإجراءات المناسبة عند اكتشاف أي مخالفة، أو تصرف �عرض أموال ا�جمعية ل�خطر.  .٢

الموافقة ع�� مناقلة العهد ب�ن الأفراد والإدارات والأقسام �عد اعتماد المدير التنفيذي، م�ى �ان هناك حاجة  .٣

 لذلك. 

التوقيع مع ا�ختص�ن ع�� �افة ال�جلات المالية وكذلك سندات الصرف سواء من صندوق ا�جمعية او شي�ات   .٤

 تصرف من البنك الذي تتعامل معھ 

تلقي تقر�ر مراقب ا�حسابات ر�ع السنوي و�حالتھ إ�� جهة الاختصاص للرد ع�� الم�حوظات وت�حيح الأخطاء  .٥

 ورفع الأمر إ�� مجلس الإدارة بالنسبة للمخالفات الظاهرة.  –إن وجدت   –

ا�جودة  .٦ ناحية  من  العروض،  أفضل  ع��  با�حصول  والاجهزة  المواد  من  ا�جمعية،  احتياجات  تأم�ن  متا�عة 

 والسعر وسرعة التور�د والصيانة عن طر�ق إدارة المش��يات.

 رفع توصياتھ �جلس الإدارة لتأج�� أوقاف ا�جمعية وتجديد عقودها أو ف�خها �عد توصية المدير التنفيذي.  .٧

 اعتماد صرف السلف المستديمة أو المؤقتة مع تحديد البنود ال�ي تصرف عل��ا.  .٨

 الإشراف ع�� موارد ا�جمعية ومصروفا��ا واستخراج الإيصالات عن جميع العمليات واستلامها.  .٩

 الإشراف ع�� إيداع أموال ا�جمعية �� ا�حسابات البنكية ا�خصصة لها.  .١٠

 الإشراف ع�� قيد جميع الإيرادات والمصروفات تباعا �� ال�جلات ا�خاصة ��ا  .١١

�� حالة ال�جز   ت�ليف من يقوم بجرد السلف وصناديق ا�جمعية �� مواعيد غ�� معينھ ورفع تقر�ر �جلس الإدارة .١٢

 للأنظمة. 
ً
 وتوقيع الغرامات �� حالة الإهمال أو التفر�ط وفقا

 إعداد تقر�ر سنوي عن الشؤون المالية ورفعھ �جلس الإدارة.  .١٣

 المشاركة �� إعداد الموازنة التقدير�ة السنو�ة ل�جمعية.  .١٤

 اعتماد مجلس الإدارة 
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