
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

والمالية بجمعية سقيا الماء العينية لدليل التنظيمي لمشاريع المساعدات  ا  
 بمنطقة مكة المكرمة

 

 الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية  وزارة
 جمعية سقيا الماء بمنطقة مكة المكرمة

 ( 1287مسجلة برقم )
 
 

 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الدليل التنظيمي 
لمشاريع المساعدات العينية والمالية      

 بجمعية سقيا الماء بمنطقة مكة المكرمة 
 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

والمالية بجمعية سقيا الماء العينية لدليل التنظيمي لمشاريع المساعدات  ا  
 بمنطقة مكة المكرمة

 

 الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية  وزارة
 جمعية سقيا الماء بمنطقة مكة المكرمة

 ( 1287مسجلة برقم )
 
 

 2 

 
: مقدمة  

الآفاق و المبعوث رحمة للعالمين و علي ألة و صحبة و  هجودة و كرمة و عطاؤ بسم الله العاطي الرزاق الكريم و الصلاة و السلام علي من عم
بفضل الله سبحانه وتعالى تم اعتماد الدليل التنظيمي لمشاريع المساعدات العينية والمالية بجمعية سقيا الماء  من تبعة بإحسان إلي يوم الدين

 2021  /03/11وافق ( الم  28/04/1443( وتاريخ )   15بمنطقة مكة المكرمة بمحضر المجلس رقم )    

أسباب توفير  ن منإ الأفعال إلي الجنة التي وعد بها المتقينبهذه فعل الخيرات لكي يصلوا  إلى اشتاقتإلي أصحاب القلوب التي طالما 
من خلال  هاوفقرائالامة  سبباً في تفريج الكرب عن المؤمنين و طريقاً للتكافل و المآخاة بين أغنياءن المعيشة الكريمة لأهلينا أن نكو

هذه  فيالمليئة بالخير  المشاريعتجميع كل هذه  فيشكر جميع من فكر وشارك المشاريع بجمعية سقيا الماء بمنطقة مكة المكرمة وهنا ن
 موظفيوجميع  هذه المشاريعالمجهودات الفردية والاعضاء الذين ساعدوا على تنمية  بأصحاببداية من الفكرة مرورا  يةالخير المشاريع
 هذه المشاريع لإنجاح دعمنا والوقوف معاًلزيادة  ندعوا الجميع بهذه المشاريع ساهمت  التيوالجهات الخاصة  والجهات الحكومية  الجمعية

 .والله من وراء القصد  يةالخير
 . لى ما تراه صالحا لهذا العمل فانت خير معين وانت ارحم الراحمين والسلام عليكم ورحمة الله وبركاتهاللهم وفقنا وسدد خطانا ا

 

 رئيس مجلس الإدارة 

 

 أ/عائض بن عبدالله بن درهم
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 ملاحظات شروط التنفيذ المشروع م

 سقيا الحجاج والمعتمرون 1

 اعتماد مجلس الإدارة للمشروع -1

 العلاقة.موافقة الجهات ذات  -2

 استكمال أعمال الدعم من لجنة المساعدات بالجمعية، وفق الميزانية المعتمدة للمشروع. -3

يشمل المشروع الحجاج 

والمعتمرون بالمنطقة 

المركزية بمكة المكرمة 

والمشاعر المقدسة ومنافذ 

 الدخول للمملكة.

 سقيا الاسر المحتاجة 2

 اعتماد مجلس الإدارة للمشروع. (1

 ضمن نطاق خدمات الجمعية. الأسرة المحتاجة ونتكأن  (2

 أن لا يتم الصرف إلا بعد اكتمال بطاقة البحث من قبل الباحث الاجتماعي . (3

أن تكون جميع الاسر المحتاجة من السعوديين أو من غير السعوديين الذي لديهم اقامات  (4

 سارية المفعول ولا يوجد عليهم مخالفة أمنية أو قانونية .

 ل الدعم من لجنة المساعدات بالجمعية وفق الميزانية المعتمدة للمشروع.استكمال اعما (5
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 سقيا الصائمون 3

 اعتماد مجلس الإدارة للمشروع. -1

 موافقة الجهات ذات العلاقة. -2

 استكمال أعمال الدعم من لجنة المساعدات بالجمعية، وفق الميزانية المعتمدة للمشروع. -3

 

 المســـــاجد 4

 الإدارة للمشروع.اعتماد مجلس  -1

 أن يكون ضمن نطاق خدمات الجمعية. -2

 مصرح من الجهات الرسمية.المسجد أن يكون  -3

 إمام المسجد. منلجمعية ل ورود طلب -4

 معروفه ومسجله لدى الجمعية. على المسجدأن تكون أسماء وعناوين القائمين  -5

 ألا يتم الصرف الا بعد اكتمال بطاقة البحث الخاصة بالمسجد. -6

 استكمال أعمال الدعم من لجنة المساعدات بالجمعية، وفق الميزانية المعتمدة للمشروع. -7

 

 المقابر ومغاسل الأموات 5

 اعتماد مجلس الإدارة للمشروع. -1

 أن يكون ضمن نطاق خدمات الجمعية. -2

 من الجهات الرسمية. ةمصرحتكون المقبرة أو مغسلة الموتى أن  -3

 .المسئول بالمقبرة أو مغسلة الموتى منلجمعية ل ورود طلب -4

 معروفه ومسجله لدى الجمعية. على المقبرة أو مغسلة الموتىأن تكون أسماء وعناوين القائمين  -5

 .بهذه الخدمةألا يتم الصرف الا بعد اكتمال بطاقة البحث الخاصة  -6

 المعتمدة للمشروع.استكمال أعمال الدعم من لجنة المساعدات بالجمعية، وفق الميزانية  -7
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المستشفيات والمراكز 

 الصحية

 اعتماد مجلس الإدارة للمشروع. -1

 أن يكون ضمن نطاق خدمات الجمعية. -2

 من الجهات الرسمية. ةمصرحتكون المنشأة الصحية أن  -3

 .مدير المستشفى أو المركز الصحي منلجمعية ل ورود طلب -4

 معروفه ومسجله لدى الجمعية. على المنشأة الصحيةأن تكون أسماء وعناوين القائمين  -5

 بالمنشأة الصحية.ألا يتم الصرف الا بعد اكتمال بطاقة البحث الخاصة  -6

 استكمال أعمال الدعم من لجنة المساعدات بالجمعية، وفق الميزانية المعتمدة للمشروع. -7

يشمل المشروع المستشفيات 

 اذا دعت الحاجة.الميدانية 

 الجمعيات الخيرية 7

 اعتماد مجلس الإدارة للمشروع. -1

 أن يكون ضمن نطاق خدمات الجمعية. -2

 من الجهات الرسمية. ةمصرحتكون الجمعية أن  -3

 ابرام اتفاقية تعاون بين جمعية سقيا الماء والجمعية الأخرى المستفيدة. -4

الأسر الفقيرة والأيتام والأرامل والمطلقات وأسر أن يكون للجمعية المستفيدة مساهمة في سد حاجة  -5

 السجناء وذوي الاحتياجات الخاصة.

لجمعية سقيا الماء من رئيس مجلس إدارة الجمعية المستفيدة، متضمنا سجلا ببيانات  ورود طلب -6

 المستفيدين من خدمات جمعية سقيا الماء، مع محافظة الجهتين على سرية بيانات المستفيدين.

 .جمعية سقيا الماءمعروفه ومسجله لدى على الجمعية المستفيدة أسماء وعناوين القائمين أن تكون  -7

 بالجمعية المستفيدة.ألا يتم الصرف الا بعد اكتمال بطاقة البحث الخاصة  -8

 استكمال أعمال الدعم من لجنة المساعدات بالجمعية، وفق الميزانية المعتمدة للمشروع.

يشمل هذا المشروع: جمعيات 

فيظ القرآن، والجمعيات تح

الخيرية، والجمعيات المهنية، 

وجمعيات الدعوة والإرشاد 

 وتوعية الجاليات.
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 دور الأيتام 8

 اعتماد مجلس الإدارة للمشروع. -1

 ضمن نطاق خدمات الجمعية.موقع دار الايتام أن يكون  -2

 من الجهات الرسمية. ةمصرحتكون الدار أن  -3

 الدار أو الجهة المسئولة عنها.مالك  منلجمعية ل ورود طلب -4

 معروفه ومسجله لدى الجمعية.على الدار أن تكون أسماء وعناوين القائمين  -5

 أن يكون المستفيدين من البرنامج من الأيتام الساكنين بالدور. -6

 رسمية ذات العلاقة.أن يخدم البرنامج الايتام السعوديين بالدور، ويمكن استفادة الايتام غير السعوديين بعد موافقة الجهات ال -7

 بالدار.ألا يتم الصرف الا بعد اكتمال بطاقة البحث الخاصة  -8

 استكمال أعمال الدعم من لجنة المساعدات بالجمعية، وفق الميزانية المعتمدة للمشروع. -9

 

 سقيا العمال 9

 اعتماد مجلس الإدارة للمشروع -1

 عمل خارجي.أن تكون شريحة العمال من ذوي المهن الشاقة، وذات طبيعة  -2

 استكمال أعمال الدعم من لجنة المساعدات بالجمعية، وفق الميزانية المعتمدة للمشروع.

مثل: عمال مشاريع 

الانشاءات والطرق 

 والحفريات ... الخ.
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سقيا المحتاجين 

 بالقرى والهجر

 اعتماد مجلس الإدارة للمشروع -1

 الجمعية.أن تكون القرية أو الهجرة ضمن نطاق عمل  -2

 ألا يوجد بالقرية أو الهجرة شبكة مياه أو أشياب للسقيا. -3

استدراج ثلاثة عروض على الأقل من مؤسسات وطنية مصرح لها ومتخصصة في السقيا، واستكمال أعمال الترسية وفق الإجراءات  -4

 المعتمدة نظاما.

 متضمنة احصائيات الشريحة المستهدفة من المشروع.بالقرية أو الهجرة، ألا يتم الصرف الا بعد اكتمال بطاقة البحث الخاصة  -5

 استكمال أعمال الدعم من لجنة المساعدات بالجمعية، وفق الميزانية المعتمدة للمشروع. -6

يتم تنفيذ 

البرنامج 

بواسطة 

 صهاريج المياه.

 حفر الآبار 11

 اعتماد مجلس الإدارة للمشروع -1

 أن مواقع الآبار ضمن نطاق عمل الجمعية. -2

 ألا يوجد بموقع حفر الآبار شبكة مياه أو أشياب للسقيا. -3

 موافقة الجهات الرسمية ذات العلاقة بحفر الآبار. -4

تخصيص ارض حفر البئر من الطرف المستفيد، وإقرار مالك الأرض أو صاحب الصلاحية بوقفها مجانا لوجه الله، وتصديق الإقرار من  -5

 الجهات الرسمية التابعة لها موقع الأرض.

ستدراج ثلاثة عروض على الأقل من مؤسسات وطنية مصرح لها ومتخصصة في حفر الآبار، واستكمال أعمال الترسية وفق الإجراءات ا -6

 المعتمدة نظاما.

 بموقع البئر، متضمنة احصائيات الشريحة المستهدفة من المشروع.ألا يتم الصرف الا بعد اكتمال بطاقة البحث الخاصة  -7

 الدعم من لجنة المساعدات بالجمعية، وفق الميزانية المعتمدة للمشروع.استكمال أعمال 

يشمل المشروع 

حفر الآبار 

الارتوازية 

 والعادية.
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12 
سقيا 

 الأربطة

 اعتماد مجلس الإدارة للمشروع. -1

 أن يقع الرباط ضمن نطاق خدمات الجمعية. -2

 .مرخص من الجهات الرسميةالرباط أن يكون  -3

 اتفاقية تعاون بين جمعية سقيا الماء والرباط.ابرام  -4

 بياناته وعنوانه لدى الجمعية.لديه مشرف معروف  الرباط أن يكون -5

 ، مع أهمية الحفاظ على سرية البيانات لدى الطرفين.وعددهم وحالاتهم الاجتماعية بالرباط أسماء الساكنينحصول الجمعية على  -6

ولا يوجد عليهم مخالفات أمنيه  اقاماتهم سارية المفعولالذين لديهم  او من غير السعوديين ،سعوديينأن يكون جميع الساكنين في الرباط من ال -7

 أو قانونية.

 بالرباط، متضمنة احصائيات الشريحة المستهدفة من المشروع.ألا يتم الصرف الا بعد اكتمال بطاقة البحث الخاصة  -8

 بالجمعية، وفق الميزانية المعتمدة للمشروع.استكمال أعمال الدعم من لجنة المساعدات  -9

 

13 
سقيا الكبد 

 الرطبة

 اعتماد مجلس الإدارة للمشروع -1

 ضمن نطاق خدمات الجمعية.كون الموقع أن ي -2

 أن يكون موقع تنفيذ المشروع مصرح من الجهات ذات العلاقة. -3

 الميزانية المعتمدة للمشروع.استكمال أعمال الدعم من لجنة المساعدات بالجمعية، وفق 
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 زكاة المال 14

 اعتماد مجلس الإدارة للمشروع -1

 أن تكون الخدمة ضمن نطاق عمل الجمعية، وموجه للأسر دون الأفراد. -2

 أن تكون الأسرة ممن تنطبق عليه شروط مستحقي الزكاة. -3

 التالية:أن يكون أفراد الاسرة سعوديين ولدي الأسرة أي من الأسباب  -4

 اثبات دين -1

 مطالبة بإيجار سكني موثق بعقد الكتروني. -2

 احتياجات معيشية حرجة. -3

 يتم تقديم ملف الأسرة عن طريق الموقع الالكتروني موثق بالمستندات المطلوبة. -4

أن يكون الدعم مرتبط ببرنامج تنموي مثل: التعليم، الدورات التأهيلية، اصلاح مركبة تساهم في دعم دخل  -5

 الأسرة.

 بالأسرة.ألا يتم الصرف الا بعد اكتمال بطاقة البحث الخاصة  -6

 استكمال أعمال الدعم من لجنة المساعدات بالجمعية، وفق الميزانية المعتمدة للمشروع. -7
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15 

صيانة شبكة المياه الداخلية 

وخزانات المياه لمنازل الأسر 

 المحتاجة.

 للمشروعاعتماد مجلس الإدارة  .1

 أن تكون منازل الاسر المحتاجة ضمن نطاق عمل الجمعية. .2

 أن يكون ساكني المنزل من الاسر الضمانية أو الاسر المسجلة لدى الجمعيات الخيرية. .3

 بشبكة مياه المنزل والخزان الداخلي.ألا يتم الصرف الا بعد اكتمال بطاقة البحث الخاصة  .4

 تقدم الاسرة ما يفيد بترشيد المياه. .5

 ستكمال أعمال الدعم من لجنة المساعدات بالجمعية، وفق الميزانية المعتمدة للمشروع.ا .6

 

16 

البرادات الذاتية على الطرق 

 السريعة

 اعتماد مجلس الإدارة للمشروع .1

 ضمن نطاق خدمات الجمعية.كون الموقع أن ي .2

 أن يكون موقع تنفيذ المشروع مصرح من الجهات ذات العلاقة. .3

 أعمال الدعم من لجنة المساعدات بالجمعية، وفق الميزانية المعتمدة للمشروع.استكمال  .4

 

 

 رئيس مجلس الإدارة  -يعتمد 

 

 أ/عائض بن عبدالله بن درهم


